
Personalsachbearbeiter * in (m/w/d) mit 
Schwerpunkt Entgeltabrechnung

in Teilzeit (50%-60%)

z.Hd. Frau Filiz Tosun  Am Wollmatinger Ried 1
78479 Reichenau

WAS SIE MITBRINGEN
•	 Sie verfügen über eine kaufmännische Aus-

bildung

•	 Sie haben Berufserfahrung in der Entgelt-
abrechnung und Personalsachbearbeitung

•	 Sehr gute Kenntnisse und mehrjährige 
Berufserfahrung in den Bereichen Lohn-
buchhaltung, Lohnsteuer und Sozialver-
sicherung

•	 Fundierte Kenntnisse und sicherer Um-
gang mit MS-Office-Produkten

•	 Hohes Engagement, Belastbarkeit und 
Flexibilität

•	 Ausgeprägte Vertrauenswürdigkeit, Zuver-
lässigkeit und Diskretion

•	 Eigenständige und strukturierte Arbeits-
weise sowie Kommunikationsfähigkeit

Interesse?

Wir suchen ab sofort für unser  
Verwaltungsteam

IHRE AUFGABEN
•	 Durchführung der Lohn- und 

Gehaltsabrechnungen

•	 Vorbereitende Tätigkeiten wie 
Datenpflege und Vertrags-
erfassung

•	 Durchführung des elektroni-
schen Datenaustauschs bzw. 
Meldewesens

•	 Kommunikation mit dem 
Finanz- und Rechnungswesen 
bezüglich Lohnbuchhaltung

•	 Erstellung von Bescheinigun-
gen, Statistiken und Auswer-
tungen

Wir sind eine moderne chirur-
gisch-, unfallchirurgisch und 
orthopädisch, gefäßchirurgisch 
sowie internistisch ausgerichte-
te Praxisklinik mit 5 Standorten.

bewerbung@clinic-pi.com

Senden Sie uns Ihre aussagekräftige und  
vollständige Bewerbung per E-Mail an: 

Für nähere Informationen 
steht Ihnen Geschäftsfüh-
rung zur Verfügung

 +49 173 26 50374

www.clinic-pi.de

WAS SIE ERWARTET
•	 Angenehmer Arbeitsplatz mit 

moderner Ausstattung und fort-
geschrittener Digitalisierung

•	 Angenehmes Betriebsklima 
und ein eingespieltes Team

•	 Ein großzügiges Büro

•	 Attraktive Vergütung

•	 Flexible Arbeitszeiten und fami-
lienfreundliche Atmosphäre

•	 30 Tage Urlaub


